Att ge och
ta emot
attarsgavor



Hur definierar UTC en “affirsgava”?

En “affarsgava” dr ndgonting av viarde som ges eller
erhalls till foljd av ett affarsforhéllande och for vilket
mottagaren inte betalar rimligt marknadspris. En gava
kan ha alla former. Till exempel mat, biljetter till teatern
eller sportevenemang, rabatter, eller resor med alla
omkostnader betalda, reklamforemal och greenavgifter —
for att nimna nagra fa — kan alla anses utgora affiarsgavor.



Niir far affirsgavor ges/tas emot?

I varje omrade i virlden ddr UTC bedriver verksamhet
finns allmént accepterade seder och bruk betriaffande
utbyte av affarsgavor — savil betraffande typen och
virdet pa gadvorna, som nér det géller det sidtt som
gavorna utbyts pa.

UTC:s policy tillater i allmédnhet att affarsgavor ges
(och tas emot) i den utstrickning de utgor sedvanliga
affiarsgédvor och har ett rimligt virde och en godtagbar
frekvens. Detta dr en flexibel standard och skall kunna
anpassas till olika omsténdigheter viarlden 6ver; men
de begrepp som underbygger standarden (“sedvanlig”,
“hovlighet”, “rimligt virde” och “godtagbar frekvens”)
maste ses med hénsyn till objektiva begrepp. Vart och
ett av dessa begrepp ir i sjdlva verket en begrédnsning -

affiarsgavor skall utgora sillsynta tecken pa uppskattning.

En affdarsgava ar aldrig tilliten om den éar:

e forbjuden enligt lag eller foérordning;

e forbjuden enligt striktare UTC-policys som géller
betriffande affarsforhallanden med statligt anstillda
i USA (se UTC:s policy betriffande affarsetik och
agerande nir det géller avtal med USA:s regering) eller
som giller for UTC:s anstillda som sysslar med inkop
eller relaterade funktioner;

e forbjuden enligt kéinda policys hos mottagarens
arbetsgivare;

eller

e dgnad att pa otillborligt sitt paverka, eller kan forefalla
otillborligt paverka, mottagaren.



Rapportering om affirsgavor

Affarsgavor som en UTC-anstélld har for avsikt att ge
maste rapporteras till anstillds 6verordnade, oberoende
av om aterbetalning fran UTC begiérs eller ej. Om
kostnaden kan dterbetalas av UTC maste hela kostnaden
identifieras i anstéllds utgiftsredovisning, tillsammans
med mottagarens namn samt affarsforhallandet till
vederborande. Overordnad ansvarar for att tillférsikra att
UTC:s policys betriffande affarsgavor efterlevs.

Alla affarsgdvor som erhalls av en UTC-anstélld maste
rapporteras till anstillds 6verordnade, utom betréffande:

e mat och dryck som konsumeras vid en affiarsfunktion;

¢ underhallning (t.ex. sportevenemang eller teater som
har ett virde som underskrider USD 100) da den UTC-
anstéllde ar pé resande fot;

eller

e en affarsgdva med ett virde i detaljhandeln pa hogst
USD 50.

Nar det giller att berdkna viardet kommer griansen pa
USD 50 att tillimpas pa varje person separat, men virdet
for en funktion kommer att slds samman for varje person.
Exempelvis kommer cocktails, middag och teater under
samma kvill att anses utgora en enda funktion.

Vag giiller betriffande gavor till familjemedlemmar?

UTC anser att en géva till en make/maka eller
familjemedlem utgor en affirsgdva om den motiveras
av, eller relaterar till ett affarsférhéllande. Sddana gavor
omfattas av UTC:s policy pd samma sdtt som andra
affiarsgévor. Detta géller bade gavor som ges och gavor
som erhélls.



UTC:s restriktioner betriiffande mottagande av gavor

Bortsett fran dessa restriktioner giller ytterligare
begrédnsningar for anstidllda som har direkta
inkopsuppgifter. Detta giller alla anstédllda inom
inkopsavdelningen och andra, om de identifierats av
affarsenheten pa sadant sitt att de ldtt kan kidnnas igen.
De ytterligare identifieringarna &r t.ex. anstidllda som

ar ansvariga for leverantorskvalitet, anstdllda ansvariga
for leverantorsval eller anstédllda som dr behoriga att
gora inkop direkt fran leverantorer. Sddana anstéllda far
endast ta emot (a) drycker, mellanmal och affarsmaéltider
som serveras under affdrsmoten vid leverantorens
anldggning, (b) affarsméltider dé anstilld dr pa resande
fot, (¢) marknadsforings- och reklamforemal som endast
har ett nominellt virde, t.ex. mossor eller pappersblock
samt (d) andra gavor, underhdllning eller féorméner

som rapporterats och godkénts skriftligen av Business
Practices/Compliance Officer (ansvarig tjainsteman for
iakttagande av god affirssed) eller UTC Vice President,
Business Practices.

Vigledning betrdffande denna policy kan erhéllas fran
anvarig tjdnsteman inom enheten for iakttagande av god
affiarssed eller UTC Vice President, Business Practices.

Vilka typer av gavor ir limpliga?

En affarsgavas lamplighet beror delvis pa dess typ. I
allménhet torde det inte foreligga nagra problem med
mat och dryck som konsumeras under en affirsfunktion,
och det dr som regel inte heller nagra problem med

icke efterfrdgade gavor av reklamtyp, t.ex. pennor,
almanackor etc., som ar forsedda med ett foretags logotyp
eller dylikt. Som en allmén regel ar affarsgavor av ett
sammanlagt virde i detaljhandeln pa hogst USD 50
tillatna och behover inte rapporteras till 6verordnade.

A andra sidan bor affirsgavor som regel inte verskrida
ett viarde i detaljhandelns pa USD 100, men trots detta
kan det forekomma tillfdllen da en dyrare gava ar
lamplig. Under alla omstidndigheter skall kostnaden

och typen av en affiarsgiva alltid beaktas med hénsyn

till omsténdigheterna (t.ex. vedertagna sedvianjor samt
affiarsforhallandet till mottagaren samt vederborandes
stillning).



Forfogande av mottagna affirsgavor

UTC anser att erhéllna affarsgavor ar avsedda for bolaget.

Den informerade Business Practices/Compliance Officer
(ansvarig tjdnsteman for iakttagande av god affirssed -
“BPO”) kommer att faststilla limpligt forfogande av en
erhéllen gava som har ett virde som 6verskrider USD 50
(forutom mat/dryck, underhéllning, blommor etc.).

BPO kommer att beakta den praktiska mojligheten att
lata gidvan finnas kvar dér anstélld arbetar. [ en del fall
kanske BPO faststiller att gdvan skall aterlamnas och i
andra fall kanske gdvan kommer att doneras till en
vilgorenhetsorganisation.

Vilka regler giiller betriiffande gavor till och fran vara
kunder inom USA:s forvaltning?

Affarsforhdllanden med USA:s myndigheter och
regeringsavdelningar samt kongressen ar hért reglerade
av lagar och forordningar. UTC:s policy forbjuder gavor
eller erbjudande av gévor, av nagot slag till en person
som dr anstdlld av USA:s regering om inte detta &r klart
tillatet enligt gédllande myndighetsférordningar och alla
gavor till ndgon som sysslar med upphandling r strikt
forbjudna. Betalning, gidva eller annat av viarde fran

en leverantor till en myndighet i en hogre stillning, da
den ges i syfte att pa olampligt sétt erhalla eller belona
forménlig behandling (en s.k. kickback) &r en kriminell
handling. Eventuella fragor skall stillas till din BPO eller
till enhetens juridiska ombud.
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