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Toùm Löôïc Chính Saùch

United Technologies Corporation (hay UTC) ban haønh Chính 
Saùch Ñieän Thö (Truyeàn Thoâng Ñieän Töû) goàm nhöõng noäi dung 
chính sau ñaây:

• Chæ truy caäp vaøo heä thoáng ñieän thö cuûa coâng ty ñeå phuïc vuï 
nhu caàu kinh doanh.

• Chæ söû duïng heä thoáng ñieän thö cuûa coâng ty cho muïc ñích 
kinh doanh hôïp phaùp, nhöng thænh thoaûng vaãn ñöôïc  
pheùp duøng cho tröôøng hôïp ñaëc bieät caù nhaân vaø khoâng 
thöôøng xuyeân.

• Nghieâm caám caùc haønh vi sau ñaây:

 -  Coá tình truy caäp traùi pheùp vaøo hoà sô hay phöông tieän 
ñieän thö

 -  Laøm hö hay gaây trôû ngaïi heä thoáng ñieän thö döôùi moïi  
hình thöùc

 - Xem hoaëc truy caäp traùi pheùp döõ lieäu hay ñieän thö

 -  Moïi haønh vi baát hôïp phaùp hoaëc traùi ngöôïc vôùi nhöõng 
chính saùch cuûa coâng ty (thí duï: côø baïc, môøi moïc traùi 
pheùp, saùch nhieãu döôùi moïi hình thöùc, hay tieát loä baát hôïp 
phaùp thoâng tin cuûa coâng ty)

• Nhaân vieân coù thaåm quyeàn thuoäc coâng ty seõ, thænh thoaûng 
vaø khoâng caàn thoâng baùo cho ngöôøi söû duïng, theo doõi cuõng 
nhö kieåm tra noäi dung ñieän thö vaø vieäc truyeàn döõ lieäu khaùc 
nhaèm muïc ñích baûo ñaûm an ninh, chöùc naêng cuûa heä thoáng, 
soaïn thaûo vaø tham gia vaøo nhöõng thuû tuïc phaùp lyù, cuõng nhö 
tuaân theo caùc chính saùch hieän haønh naøy vaø khaùc cuûa ñôn vò.

Moïi vi phaïm cuûa nhaân vieân ñoái vôùi Chính Saùch Ñieän thö ñeàu 
daãn ñeán bieän phaùp kyû luaät thích ñaùng.

Nhöõng Ñieàu Caàn Löu YÙ khi Söû Duïng Ñieän Thö

Ñieän thö laø moät coâng cuï truyeàn thoâng raát hieäu quaû; tuy nhieân, 
cuõng caàn löu yù caùc ñieàu sau ñaây:

• Deã daøng ñoàng gôûi ñieän thö cho nhieàu ngöôøi nhaän khaùc nhau.

• Ngöôøi nhaän coù theå thay ñoåi thoâng tin vaø gôûi tieáp ñi ôû daïng 
ñaõ söûa ñoåi.

• Thö ñieän tín deã bò laïc ñòa chæ.

• Thoâng tin trong ñieän thö coù theå trôû thaønh hoà sô chính thöùc.

• Xoùa thö ñieän tín trong hoäp thö khoâng chaéc laø loaïi boû haún.

• Coù theå tìm kieám vaø truy caäp thoâng tin baèng moät vaøi chöõ 
chaùnh trong thö ñieän tín cuõng nhö theo danh taùnh cuûa 
ngöôøi gôûi hay ngöôøi nhaän.

• Ñieän thö ñöôïc xem laø taøi lieäu chöùng cöù trong caû toá tuïng 
theo luaät daân söï cuõng nhö hình söï vaø duø coù daùn nhaõn thí 
duï nhö “Taøi lieäu maät” thì cuõng khoâng caûn trôû vieäc truy xeùt 
nhö vaäy.

• Trong vuï tranh chaáp, luaät sö beân ñoái phöông seõ bieän luaän 
raèng moãi thoâng tin trong ñieän thö chính laø phaùt bieåu ñaïi 
dieän cho toaøn theå taäp ñoaøn cuûa chuùng ta.

Cuõng aùp duïng nhöõng ñieàu caàn löu yù naøy cho caùc taøi lieäu ñính 
keøm ñieän thö.



Chæ Daãn Quan Troïng

AÙp duïng chæ daãn naøy cho moïi thoâng tin lieân laïc cuûa chuùng ta vaø 
ñaëc bieät quan troïng laø ñoái vôùi ñieän thö.

• Söû duïng ngoân töø roõ raøng vaø ñôn giaûn.

• Xem laïi vaø chænh söûa thoâng tin tröôùc khi gôûi ñi.

• Cöù xem nhö coù giaùm thò cuûa mình, Ban Taøi Nguyeân Nhaân 
Söï vaø ban phaùp lyù cuûa coâng ty duyeät laïi moïi thö ñieän tín 
cuûa quyù vò. Quyù vò ñöøng neân vieát moïi vaán ñeà naøo maø mình 
khoâng muoán hoï xem.

• Traùnh duøng ngoân töø chaâm choïc vaø bòa ñaët, cuõng nhö ñöøng 
truùt ñieàu böïc töùc cuûa quyù vò hay baøy toû thaùi ñoä thuø ñòch qua 
ñieän thö.

• Ñöøng gôûi nhöõng caâu chuyeän ñuøa “thoâ tuïc” hay taøi lieäu naøo 
khaùc coù theå laøm cho ngöôøi khaùc khoù chòu.

• Ñöøng söû duïng ngoân töø coù theå bò hieåu nhö laø lôøi ñe doïa.

• Phaûi cöïc kyø chuù yù khi gôûi thoâng tin bí maät cuûa coâng ty qua 
ñieän thö. Phaûi maõ hoùa loaïi thoâng tin naøy neáu ñöôïc.

• Khi söû duïng Internet, phaûi xem thö töø nhö laø vaán ñeà xuaát 
khaåu vaø tuaân theo theå thöùc thoâng baùo xuaát khaåu.

• Ñöøng gôûi nhöõng thö töø coù theå gaây taéc ngheõn heä thoáng naøy, 
thí duï nhö caùc caâu chuyeän ñuøa töø Internet/Maïng löôùi vaø/
hoaëc thö gôûi chuyeàn töï ñoäng.

• Söû duïng caâu sau ñaây trong dieãn ñaøn nhoùm taùn gaãu treân 
Internet: “Noäi dung vaø yù kieán trong thö tín naøy chæ mang 
taùnh chaát caù nhaân chôù khoâng phaûi töø chuû nhaân cuûa toâi”.
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