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Politikan›n Özeti

United Technologies Corporation, afla¤›daki temel

unsurlar› kapsayan bir E-posta (Elektronik ‹letiflim)

Politikas›n› benimsemifltir:

■ Ancak kan›tlanm›fl bir ifl gereksinimi olanlar flirketin e-
posta sistemlerine eriflebileceklerdir.

■ fiirketin e-posta sistemleri, sadece yasal ifl amaçlar›
için kullan›lacak ve flahsi mesajlar seyrek nitelikte
olacakt›r.

■ Afla¤›daki faaliyetler yasakt›r:

- E-posta dosya veya tesislerine yetkilendirilmeden
eriflmeye çal›flmak

- E-posta sistemlerine herhangi bir flekilde kar›flmak
veya bunlar› kurcalamak

- Verilere veya e-postaya yetkilendirilmeden göz
atmak veya eriflmek

- Yasaya veya flirket politikalar›na ayk›r› herhangi bir
faaliyet (örne¤in, kumar oynamak, yetkisiz
istemlerde bulunmak, herhangi bir tür taciz, veya
flirkete iliflkin bilginin kanunsuz bir flekilde
aç›klanmas›)

■ Yetkili flirket personeli, sistemin güvenlili¤ini ve
ifllerli¤ini sa¤lamak, adli takibata haz›rlanmak veya
kat›lmak ve bu politika ile di¤er iflletme ünite
politikalar›na uyumu sa¤lamak amaçlar›yla zaman
zaman ve kullananlara haber vermeden e-posta veya
di¤er veri iletim içeri¤ini izleyip inceleyebilir.

E-posta politikas›na uymamak çal›flanlar›n uygun

flekilde cezaland›r›lmas› ile sonuçlanacakt›r.
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E-postan›n Kullan›m›nda Göz Önünde Tutulacak
Noktalar

E-posta de¤erli bir iletiflim arac›d›r; ancak afla¤›daki

noktalar göz önüne al›nmal›d›r:

■ E-posta mesajlar› kolayl›kla baflkalar›na iletilebilir.

■ Mesajlar al›c› taraf›ndan de¤ifltirilip, de¤iflik flekliyle
baflkalar›na gönderilebilir.

■ Mesajlar kolayl›kla yanl›fl adreslere gönderilebilir.

■ E-posta mesajlar› kal›c› bir kay›t olabilir.

■ Mesaj›n posta kutusundan ç›kart›lmas›, mesaj›n
tümden ortadan kald›r›lm›fl oldu¤unu garantilemez.

■ Mesajlar, içeriklerindeki anahtar sözcükler, gönderenin
ya da alan›n ad› kullan›larak izlenebilir ve tekrar ele
geçirilebilir.

■ E-posta mesajlar›, hem medeni, hem de ceza
kanunlar›na göre aç›lan davalarda celp edilebilir. Bu
nedenle, mesajlar› “fiahsa Özel” olarak iflaretlemek
bunlar›n keflif sürecinde celbini önleyemez.

■ Davalarda karfl› taraf›n avukatlar›, her e-posta
iletifliminin bütün flirketimizi temsil etti¤ini iddia
edeceklerdir.

Bu düflünceler ayn› zamanda e-postaya ilifltirilenler

için de geçerlidir.

Yararl› ‹lkeler

Bu kurallar tüm iletiflimlerimiz için geçerli olup,

özellikle de e-posta için çok önemlidir.

■ Anlam› belirsiz olmayan, aç›k, basit bir dil kullan›n.

■ Göndermeden önce mesajlar›n›z› okuyup, kontrol edin.

■ Amirinizin, ‹nsan Kaynaklar› Bölümü personelinin ve
flirketin hukuk personelinin bütün mesajlar›n›z›
okudu¤unu varsay›n.  Onlar›n okumas›n› istemedi¤iniz
fleyleri yazmay›n.

■ Alayc› sözlerden ve dedikodudan kaç›n›n.  Öfke veya
düflmanl›k hislerinizi e-posta ile ifade etmeyin.

■ “Aç›k saç›k” flakalar› veya baflkalar›n›n yak›fl›ks›z
bulabilece¤i materyalleri e-posta yoluyla göndermeyin.

■ Baflkalar› taraf›ndan tehdit olarak yorumlanabilecek bir
ifade tarz›n› kullanmay›n.

■ fiirketin mülkü niteli¤indeki bilgiyi e-posta ile
gönderirken çok dikkatli olun.  Uygun oldukça bu tür
bilgi flifrelendirilmelidir.

■ ‹nterneti kullan›rken, gönderdi¤iniz mesajlar›n sanki bir
ihraç mal› oldu¤unu ve ihraç bildiri ifllemlerine tabi
oldu¤unu varsay›n.

■ ‹nternet/World Wide Web’den flakalar ve/veya
elektronik zincirleme mektup gibi sistemde t›kan›kl›k
yaratacak mesajlar› baflkalar›na iletmeyin.

■ ‹nternet sohbet odalar› gibi forumlarda afla¤›daki
ifadeyi kullan›n: “Bu mesajdaki beyan ve fikirler kiflisel
nitelikte olup, iflverenime atfedilemez.”
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